
 

 الإدارية المالية و  الشؤون  لجنة  

 الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين وبعد؛  -

والمنعقدة بتأريخ    2022تم في اجتماع مجلس الإدارة في جلسته الأولى من العام المالي  
الشؤون لجنة  الاطلاع واعتماد       2022/ 1/   5 -هـ   1443/    6/   2يوم الأربعاء الموافق  

 الإدارية المالية و  
 . برئيس مجلس الإدارة ترتبط تنظيمياً  الارتباط:

في تحقيق أهدافها بتوفير الخدمات الإدارية لها هانالجمعية وأقسامها ولجا مساعدة إدارات رئيسها ويتولى    

 

 أعضاء اللجنة : 

 ملاحظات  المنصب اسم العضو  م

  رئيس اللجنة  سعود مشيخص البقمي  1

  عضو ماجد مهل البقمي  2

  عضو محيميد نايف البقمي  3

  عضو حمدان مبارك البقمي  4

 

 المهام :  

في   -1 والمالية  الإدارية  للشئون  والسنوية  الخمسية  الخطط  إعداد  على  بعد الجمعية  الإشراف  تنفيذها  ومتابعة   ,

 .اعتمادها

  لمعتمدة في شئون الموظفين والشئون المالية الإشراف على تطبيق الأنظمة والتعليمات والقرارات ا -2

 .الإشراف على وضع برامج الصيانة والخدمات  -3

 .التنسيق مع الإدارة العامة للشؤون الإدارية والمالية  -4

 .بالطريقة التي تسهل استرجاعها والاستفادة منها بالجمعية تنظيم وحفظ الوثائق الخاصة  -5

 .احتياجات الإدارة من الموارد البشرية والأجهزة والمواد ومتابعة توفيرها تحديد  -6

 .لتلبية تلك الاحتياجات  لجنة التوظيفوالتنسيق مع  الجمعيةتحديد الاحتياجات التدريبية للموارد البشرية في  -7



 

 .لرئيس مجلس إدارة الجمعية  والاقتراحات لتطويرها ورفعها الجمعية وأقسامها إعداد تقارير دورية بإنجازات  -8

 .ا هصاصتخأية مهام أخرى تكلف بها في حدود ا -9

 نطاق الإشراف والمتابعة : 

 الشؤون الإدارية وشؤون الموظفين  -1

                    شؤون المستفيدين -2

  الشؤون المالية -3

 تنمية الموارد المالية   -4

 المستودع  -5

                               القسم النسائي -6

 

 

 

 




